KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE DAIR AYDINLATMA METNi

VERISORUMLUSU ~ : TEKBEL TEKNIK DANISMANLIK EGITiM VE
BELGELENDIRME TICARET LIMITED SiRKETI

ILETISIM : KARTALTEPE MAH.LIMON QiQEGi SOK.NO:13 D: 7
BAKIRKQOY / ISTANBUL

TEL 0537 502 5735

E-posta . info@tekbel.info

internet sitesi : www.tekbel.info

Kisisel veriler, veri sorumlusu sifatiyla TEKBEL TEKNIK DANISMANLIK EGITiM VE
BELGELENDIRME TICARET LIMITED SIRKETI ( bundan sonra” sirket” olarak
tanimlanacaktir ) tarafindan asagida acgiklanan kapsamda iglenebilecektir. Veri
sorumlusu kavramindan anlagilmasi gereken; kigisel verilerin isleme amagclarini ve
vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu
gercek veya tuzel kisidir.

TEKBEL TEKNiK DANISMANLIK EGIiTiM VE BELGELENDIRME TICARET LIMITED
SIRKETI (“Sirket”) olarak, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“Kanun”)
10uncu maddesi uyarinca hazirladigimiz ve sirketin kisisel veri isleme faaliyetleri
hakkinda bilgi iceren aydinlatma metnini kamuoyunun ve ilgili kisilerin bilgilerine sunariz;

Aydinlatma metni yayinlandigi tarihi itibariyle gecerli olacakti ve girket tarafindan gerek
goruldugunde ise degisiklik yapilabilecektir. Yapilacak degisiklikler sirket internet
sitesinde yayinlanacak ve gecerlilik kazanacaktir.

MADDE 1: iSLENEN KiSIiSEL VERILER

URUN VEYA HIiZMET ALAN KiSi ACISINDAN:

Ad soyad, Dogum tarihi, Dogum yeri, TC kimlik No
E-posta adresi, iletisim adresi, Telefon No

Fatura, Siparig bilgisi, Talep bilgisi

Banka hesap bilgileri

IP adresi bilgileri, internet sitesi giris gikis bilgileri,
Gorsel Ve Isitsel Kayitlar

POTANSIYEL URUN VE HIiZMET ALICISI AGISINDAN:
Ad soyad,

E-posta adresi, iletisim adresi, Telefon No



internet sitesi giris gikis bilgileri
MADDE 2: KiSiSEL VERILERIi iSLEME AMACI

Kisisel veriler tarafimizca agsagidaki amaglarla islenmektedir:

1) Bilgi Guvenligi Sureglerinin Yurutulmesi

2) Egitim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

3) Finans Ve Muhasebe islerinin Yiriitiimesi

4) Firma / Urlin / Hizmetlere Baglilk Siireclerinin Yritilmesi
5) Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritilmesi

6) i¢ Denetim/ Sorusturma /Faaliyetlerinin Y{ritiimesi

7) lletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

8) insan Kaynaklari Sireglerinin Planlanmasi

9) Is Faaliyetlerinin Yiritilmesi / Denetimi

10)Mal / Hizmet Satin Alim Sareglerinin Yurutulmesi

11)Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin YUuratulmesi
12)Mal / Hizmet Satig Sureglerinin Yuratulmesi

13)Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Sireglerinin Yiritilmesi
14)Musteri iligkileri Yonetimi Siireclerinin Yiritiimesi
15)Musteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurutulmesi
16)Pazarlama Analiz Caligmalarinin Yuratulmesi

17)Reklam / Kampanya / Promosyon Sureglerinin Yurutiimesi
18)So6zlesme Sureglerinin Yurutilmesi

19)Talep / Sikayetlerin Takibi

20)Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireglerinin Yuritiimesi
21)Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi
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MADDE 3: KiSISEL VERILERIN AKTARILABILECEGiI TARAFLAR VE AKTARMA
AMACI

Sirket tarafindan iglenen iligkin kisisel veriler, 6698 sayili Kanun’un 8. Maddesinde
belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaglar gergevesinde,

Sirket tarafindan;

Sirketin faaliyet konusu ile ilgili ve sinirli olmak Uzere, is sureglerinin yuratilmesi, ticari
faaliyetlerin saglanmasi, musteri memnuniyetinin saglanmasi, girket tarafindan sunulan
urin ve hizmetin yayginlastiriimasi, calisan memnuniyetinin saglanmasi, kanuni
zorunluluk gibi genel veri aktarimi amaglarinin yaninda,

1. Ticari faaliyetlerin yurutulebilmesi amaciyla igtiraklerimize,

2. Mali, hukuki ve teknik denetim yapilmasi igin denetim firmalarina,

Kanundan dogan yukumlultkleri yerine getirmek zorunlulugu nedeniyle Hukuk, mali
ve vergi danismanlarina,

Ticari faaliyetlerin planlanmasi amaciyla hissedarlarimiza,

Kanuni zorunluluk kapsaminda kamu kurum ve kuruluslarina,

Ticari ve mali faaliyetlerin yurutilmesi i¢in bankalara,

Egitim katihm bilgilerinin takibi i¢in yetkili kuruluslara,
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8. Sertifikalandirma ve sertifika sureclerinin takibi igin yetkili kuruluglara

9. Ticari faaliyetlerin yurutulmesi amaciyla Ust kuruma,

10.Kanun kapsaminda ve veri isleyen sozlesme yapmak suretiyle ve so6zlesme
kapsaminda veri igleyene,

11. Ticari faaliyetlerin ylUrutulebilmesi amaciyla is ortaklarina,

Acik rniza ve riza ile sinirh olmak Uzere ya da 6698 sayili kanunun 5 maddesinin 2
fikrasina ve 6.maddesinin 3 fikrasina gore kisisel veriler aktarilabilecektir.

YURTDISINA AKTARIM

Sirket , tarafindan kigisel verileriniz, yurt disina aktariimamaktadir.

MADDE 4: KiSiSEL VERi TOPLAMA YONTEMLERI VE HUKUKIi SEBEPLERI

Kisisel veriler; bagvurular, s6zlesmeler, bir toplanti veya etkinlige katilma, basil
formlar, gibi muhtelif yollardan, Politika 'da yer verilen amaglarin gergeklestiriimesi
amaciyla dogan sorumluluklarin eksiksiz ve dogru bir sekilde yerine getirilebilmesi
amaciyla fiziki veya elektronik ortamlarda toplanmakta, muhafaza edilmekte, tamamen
veya kismen otomatik yontemlerle veya bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yontemlerle Sirket veya Sirket tarafindan gorevlendirilen veri isleyenler
tarafindan iglenmektedir.

Kisisel verilerin toplanmasi ve igslenmesine dair hukuki sebepler agsagidadir:

a- Kisisel verilerin sozlesmelerin kurulmasi ve ifasi ile dogrudan dogruya ilgili olmasi
nedeniyle saklanmasi,

b- Kigisel verilerin bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi amaciyla
saklanmasi

c- Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve o6zgurluklerine zarar vermemek kaydiyla
sirketin mesru menfaatleri igin saklanmasinin zorunlu olmasi

d- Kisisel verilerin girketin herhangi bir hukuki yukUmluligunu yerine getirmesi
amaciyla saklanmasi

e- Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agikga 6ngorulmesi

f- Veri sahiplerinin agik rizasinin alinmasini gerektiren saklama faaliyetleri agisindan
veri sahiplerinin agik rizasinin bulunmasi

MADDE 5: iLGILi KiSiNIN HAKLARI

Kisisel verisi iglenen ilgili kisi sirkete basvurmasi halinde 6698 sayili yasanin
11.maddesinde yer alan asagida yazil haklar kullanabilir.

MADDE 11-

(1) Herkes, veri sorumlusuna bagvurarak kendisiyle ilgili;

a) Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,
b) Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,



c) Kigisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

¢) Yurt icinde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarildigi igtncu kisileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini
isteme,

e) 7'nci maddede Ongorulen sartlar gercevesinde kisisel verilerin silinmesini veya
yok edilmesini isteme,

MADDE 7-

(1) Bu Kanun ve ilgili diger kanun hukumlerine uygun olarak islenmig olmasina
ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler
resen veya ilgili kisinin talebi Gzerine veri sorumlusu tarafindan silinir, yok edilir veya
anonim héale getirilir.

(2) Kigisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim héle getiriimesine
iligkin diger kanunlarda yer alan huktumler sakhdir.

(3) Kigisel verilerin silinmesine, yok edilmesine veya anonim héle
getirilmesine iliskin usul ve esaslar yonetmelikle dizenlenir.

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kigisel verilerin aktarildigi Gguncu
kisilere bildiriimesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme,

haklarina sahiptir.

ILGILi KiSi TARAFINDAN HAKLARIN KULLANILMASI USULU

ilgili Kisiler www.tekbel.info internet sitesinden indirecekleri Bagvuru formunu

doldurup 1slak imzali olarak sahsen kimliklerini tespit edecek belgelerle birlikte
KARTALTEPE MAH.LIMON CICEGI SOK.NO:13 D: 7 BAKIRKOY / ISTANBUL
adresine bizzat,

ilgili Kisiler , www.tekbel.info_ internet sitesinden indirecekleri Bagvuru _
Formunu doldurup 1slak imzali olarak noter araciligr ile KARTALTEPE MAH.LIMON
CICEGI SOK.NO:13 D: 7 BAKIRKOQY / ISTANBUL adresine iletilmesi yolu ile

ilgili Kisiler , www.tekbel.info _ internet sitesinden indirecekleri Basvuru Formunu
doldurarak sirkete daha once bildirilen ve sirketin sisteminde kayitli bulunan elektronik
posta adresinin kullaniimasi yolu ile bagvuru yapabilir.

Basvuruda;

a) Ad, soyad ve bagvuru yazili ise imza,
b) Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin

uyrugu, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi,



c) Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,
¢) Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,
d) Vekil ile bagvuru yapiliyorsa 6zel yetki icerir vekalethame

e) Talep konusunun bulunmasi zorunludur.
(3) Basvuruya, konuya iligkin bilgi ve belgeler basvuruya eklenmelidir.

o Sirket, Kanun'da ongorulmus sinirlar gergevesinde s6z konusu haklari kullanmak
isteyen ilgili kigiye, yine Kanun’'da ongorulen sekilde talebin niteligine gore en kisa
stirede ve azami otuz (30) giin igerisinde cevap verecektir. ilgili kisi adina tiglinci
kisilerin basvuru talebinde bulunabilmesi igin ilgili kisi tarafindan basvuruda
bulunacak kisi adina noter kanaliyla duzenlenmis 6zel vekalethame bulunmalidir.

ilgili kisi bagvurular kural olarak licretsiz olarak isleme alinmakla birlikte, Kisisel Verileri
Koruma Kurulu tarafindan o©Ongorulen Ucret tarifesi Uzerinden dcretlendirme
yapilabilecektir. ( 10.03.2018 tarih ve 30356 sayili Resmi Gazete 'de yayinlanan “Veri
Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebli§” uyarinca, veri sahiplerinin
bagvurusuna yazili olarak cevap verilecekse, on sayfaya kadar Ucret alinmaz. On
sayfanin Uzerindeki her sayfa igin 1 Turk Lirasi igslem Ucreti alinabilir. Bagvuruya cevabin
CD, flash bellek gibi bir kayit ortaminda verilmesi halinde Kurum tarafindan talep

edilebilecek Ucret kayit ortaminin maliyetini gegemez.)

o Sirket, basvuruda bulunan kisinin kisisel veri sahibi olup olmadigini tespit etmek
adina ilgili kisiden bilgi talep edebilir, bagvuruda belirtilen hususlari netlestirmek
adina, ilgili kisiye bagvurusu ile ilgili soru yoneltebilir.

o Sirket talebi kabul eder veya gerekgesini agiklayarak reddeder ve cevabini ilgili
kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir. Bagvuruda yer alan talebin
kabul edilmesi halinde sirket tarafindan geregi yerine getirilir. Bagvurunun sirketin
hatasindan kaynaklanmasi hélinde alinan Ucret ilgiliye iade edilecektir.



